
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

Handleiding	
  RotsRadio	
  –	
  Airtime	
  
	
  
RotsRadio	
  maakt	
  gebruik	
  van	
  Airtime,	
  een	
  systeem	
  waarmee	
  een	
  groep	
  gebruikers	
  een	
  
radiostation	
  kan	
  onderhouden.	
  Met	
  je	
  eigen	
  inloggegevens	
  kan	
  je	
  inhoud	
  toevoegen	
  aan	
  
RotsRadio.	
  In	
  deze	
  handleiding	
  leggen	
  we	
  kort	
  uit	
  hoe	
  je	
  dit	
  doet.	
  Wil	
  je	
  de	
  uitgebreide	
  
handleiding	
  bekijken,	
  dan	
  kan	
  dat	
  hier	
  (Engelstalig)	
  of	
  op	
  de	
  volgende	
  pagina	
  
(Nederlandstalig).	
  
	
  
In	
  het	
  kort	
  
	
  
Met	
  deze	
  stappen	
  kan	
  je	
  snel	
  aan	
  de	
  slag	
  met	
  Airtime.	
  Vanaf	
  de	
  volgende	
  pagina	
  is	
  een	
  meer	
  
uitgebreide	
  handleiding	
  in	
  het	
  Nederlands	
  te	
  vinden.	
  
	
  

1. Begin	
  met	
  het	
  toevoegen	
  van	
  audio-­‐bestanden	
  aan	
  de	
  bibliotheek	
  door	
  gebruik	
  te	
  
maken	
  van	
  de	
  ‘Add	
  Media’	
  knop	
  in	
  het	
  hoofdmenu.	
  Je	
  kunt	
  snel	
  bestanden	
  
toevoegen	
  door	
  ze	
  in	
  het	
  daarvoor	
  bestemde	
  vlak	
  te	
  slepen.	
  

	
  
2. Als	
  je	
  bevoegd	
  bent	
  om	
  zelf	
  shows	
  in	
  te	
  plannen	
  ga	
  je	
  naar	
  ‘Calendar’	
  in	
  het	
  

hoofdmenu	
  en	
  klik	
  je	
  op	
  het	
  ‘+	
  Show’	
  icoon	
  op	
  deze	
  pagina.	
  Je	
  kan	
  deze	
  show	
  
eenmalig	
  of	
  bijvoorbeeld	
  wekelijks	
  inplannen.	
  (om	
  hiervoor	
  bevoegd	
  te	
  zijn	
  moet	
  je	
  
een	
  Admin	
  of	
  Program	
  manager	
  account	
  hebben)	
  

	
  
3. Voeg	
  media	
  toe	
  aan	
  shows	
  door	
  naar	
  jouw	
  show	
  te	
  gaan	
  in	
  de	
  ‘Schedule	
  calendar’,	
  

op	
  je	
  show	
  te	
  klikken	
  en	
  ‘Add/Remove	
  Content’	
  aan	
  te	
  klikken.	
  
	
  

4. Sleep	
  media	
  van	
  de	
  linker	
  kolom	
  in	
  het	
  startscherm	
  naar	
  de	
  show	
  in	
  de	
  rechter	
  kolom	
  
om	
  het	
  aan	
  de	
  show	
  toe	
  te	
  voegen.	
  Deze	
  show	
  moet	
  door	
  jouzelf	
  aangemaakt	
  zijn	
  of	
  
aan	
  jou	
  toegewezen	
  zijn	
  door	
  de	
  eigenaar	
  van	
  de	
  show.	
  

	
  
	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

Uitgebreid	
  
	
  
Inloggen	
  
	
  
Log	
  in	
  op	
  http://rotsradio.airtime.pro/	
  met	
  de	
  gebruikersnaam	
  en	
  wachtwoord	
  die	
  je	
  hebt	
  
ontvangen.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Heb	
  je	
  geen	
  inloggegevens?	
  Vraag	
  dit	
  dan	
  aan	
  je	
  docent	
  of	
  via	
  de	
  contact	
  pagina	
  op	
  de	
  
website	
  van	
  RotsRadio:	
  http://radio.rotslab.nl/	
  	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

Hoofdmenu	
  
	
  
Zodra	
  je	
  bent	
  ingelogd	
  kom	
  je	
  op	
  het	
  centrale	
  scherm	
  van	
  Airtime.	
  	
  
	
  
De	
  bovenste	
  balk	
  van	
  het	
  scherm	
  laat	
  zien	
  wat	
  er	
  op	
  dit	
  moment	
  speelt.	
  Door	
  op	
  Listen	
  te	
  
klikken	
  onder	
  de	
  grote	
  rode	
  knop	
  met	
  ON	
  AIR	
  kan	
  je	
  live	
  luisteren	
  naar	
  RotsRadio.	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
Onder	
  deze	
  balk	
  staat	
  het	
  hoofdmenu.	
  Via	
  het	
  hoofdmenu	
  kan	
  je	
  naar	
  de	
  verschillende	
  
onderdelen.	
  Het	
  hoofdmenu	
  heeft	
  de	
  volgende	
  knoppen:	
  
	
  

1. Now	
  Playing	
  	
   	
   (Speelt	
  nu)	
  
2. Add	
  Media	
  	
   	
   (Voeg	
  media	
  toe)	
  
3. Library	
  	
   	
   (Bibliotheek)	
  
4. Calendar	
  	
   	
   (Kalender)	
  
5. History	
   	
   (Geschiedenis)	
  
6. Help	
   	
   	
   	
  
7. Gebruikersnaam/Logout	
  

	
  
Per	
  knop	
  volgt	
  hier	
  een	
  korte	
  uitleg.	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

1. Now	
  Playing	
  (Speelt	
  nu)	
  
	
  
Deze	
  knop	
  is	
  al	
  aangeklikt	
  als	
  je	
  inlogt.	
  Op	
  dit	
  scherm	
  is	
  in	
  de	
  linker	
  kolom	
  alle	
  media	
  te	
  zien	
  
die	
  is	
  toegevoegd	
  aan	
  de	
  Library	
  (bibliotheek).	
  In	
  de	
  rechter	
  kolom	
  zie	
  je	
  het	
  programma	
  dat	
  
nu	
  speelt	
  en	
  de	
  onderdelen	
  van	
  dit	
  programma.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Wat	
  nu	
  speelt	
  is	
  felgroen	
  gekleurd.	
  In	
  de	
  linker	
  kolom	
  kan	
  je	
  bladeren	
  door	
  alle	
  media	
  die	
  
zijn	
  toegevoegd	
  aan	
  de	
  Library.	
  Dit	
  doe	
  je	
  met	
  de	
  knoppen	
  rechts	
  onder	
  deze	
  kolom.	
  
Bovenaan	
  de	
  linker	
  kolom	
  kan	
  je	
  ook	
  zoeken	
  op	
  bestanden	
  of	
  programma’s.	
  Door	
  op	
  
Advanced	
  Search	
  Options	
  (uitgebreide	
  zoekopties)	
  te	
  klikken	
  kan	
  je	
  met	
  meer	
  details	
  
zoeken.	
  
	
  
Vanuit	
  de	
  linker	
  kolom	
  kan	
  je	
  media	
  naar	
  een	
  show	
  in	
  de	
  rechter	
  kolom	
  slepen	
  om	
  dit	
  er	
  aan	
  
toe	
  te	
  voegen.	
  Je	
  moet	
  hiertoe	
  wel	
  bevoegd	
  zijn.	
  Dit	
  ben	
  je	
  als	
  een	
  show	
  aan	
  jou	
  is	
  
toegewezen	
  of	
  als	
  je	
  de	
  show	
  zelf	
  gemaakt	
  hebt	
  (dit	
  kunnen	
  alleen	
  program	
  managers	
  en	
  
administrators).	
  
	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

2. Add	
  Media	
  (Voeg	
  media	
  toe)	
  
	
  
	
  Als	
  je	
  zelf	
  media	
  wilt	
  toevoegen	
  kan	
  dat	
  onder	
  Add	
  Media	
  (Voeg	
  media	
  toe).	
  Er	
  verschijnt	
  
dan	
  een	
  leeg	
  scherm	
  met	
  de	
  knoppen	
  Add	
  files	
  (Bestanden	
  toevoegen)	
  en	
  Start	
  upload.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Door	
  te	
  klikken	
  op	
  Add	
  files	
  kan	
  je	
  bestanden	
  zoeken	
  op	
  je	
  computer	
  die	
  je	
  wilt	
  toevoegen	
  
aan	
  de	
  Library	
  (Bibliotheek).	
  Als	
  je	
  de	
  gewenste	
  bestanden	
  hebt	
  toegevoegd	
  aan	
  de	
  lijst	
  klik	
  
je	
  op	
  Start	
  upload	
  zodat	
  ze	
  daadwerkelijk	
  worden	
  toegevoegd.	
  Op	
  deze	
  manier	
  kan	
  je	
  
meerdere	
  bestanden	
  tegelijkertijd	
  uploaden.	
  
	
  
In	
  het	
  lichtgrijze	
  vlak	
  staat	
  Drag	
  files	
  here.	
  Dit	
  betekent	
  dat	
  je	
  ook	
  bestanden	
  vanaf	
  je	
  
bureaublad	
  direct	
  in	
  dat	
  vlak	
  kunt	
  slepen.	
  Klik	
  ook	
  daarna	
  op	
  Start	
  upload	
  om	
  de	
  bestanden	
  
daadwerkelijk	
  aan	
  de	
  Library	
  (Bibliotheek)	
  toe	
  te	
  voegen.	
  
	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

3. Library	
  (Bibliotheek)	
  
	
  
Alle	
  bestanden	
  die	
  zijn	
  toegevoegd	
  door	
  jou	
  en	
  alle	
  andere	
  DJ’s	
  van	
  RotsRadio	
  zijn	
  te	
  vinden	
  
in	
  de	
  Library	
  (Bibliotheek).	
  Je	
  kunt	
  hier	
  zien	
  hoe	
  het	
  bestand	
  heet	
  (Title),	
  wie	
  het	
  heeft	
  
gemaakt	
  (Creator),	
  hoe	
  lang	
  het	
  is	
  (Length)	
  en	
  wanneer	
  het	
  is	
  toegevoegd	
  aan	
  de	
  Library	
  
(Bibliotheek).	
  In	
  de	
  kolom	
  Scheduled	
  (ingepland)	
  kan	
  je	
  aan	
  het	
  groene	
  vinkje	
  zien	
  of	
  de	
  
track	
  is	
  ingepland	
  in	
  een	
  radioprogramma.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
Door	
  te	
  klikken	
  op	
  een	
  Title	
  van	
  een	
  track	
  krijg	
  je	
  een	
  klein	
  submenuutje	
  te	
  zien.	
  Via	
  dit	
  
menu	
  kan	
  je	
  de	
  track	
  beluisteren	
  door	
  op	
  de	
  knop	
  Preview	
  te	
  klikken.	
  Ook	
  kan	
  je	
  het	
  bestand	
  
downloaden	
  als	
  je	
  het	
  bijvoorbeeld	
  wilt	
  bewerken.	
  Edit	
  en	
  Delete	
  zijn	
  onderdelen	
  die	
  alleen	
  
gebruikt	
  kunnen	
  worden	
  als	
  je	
  het	
  bestand	
  zelf	
  hebt	
  geüpload.	
  
	
  

	
  
	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

4. Calendar	
  (Kalender)	
  
	
  
Onder	
  Calendar	
  (Kalender)	
  kan	
  je	
  het	
  uitzendschema	
  van	
  RotsRadio	
  bekijken	
  en	
  hier	
  ook	
  
inhoud	
  aan	
  toevoegen.	
  
	
  

	
  
	
  
De	
  gekleurde	
  balkjes	
  zijn	
  radioshows.	
  In	
  de	
  balkjes	
  zie	
  je	
  de	
  begin	
  en	
  eindtijd	
  en	
  de	
  titel.	
  Als	
  
er	
  een	
  icoontje	
  van	
  een	
  schakel	
   te	
  zien	
  is	
  betekent	
  dit	
  dat	
  het	
  programma	
  bijvoorbeeld	
  
wekelijks	
  is	
  ingepland.	
  Een	
  uitroeptekentje	
  houdt	
  in	
  dat	
  het	
  programma	
  bijvoorbeeld	
  niet	
  
helemaal	
  gevuld	
  is	
  met	
  inhoud.	
  Door	
  met	
  je	
  muis	
  boven	
  een	
  icoontje	
  te	
  hangen	
  krijg	
  je	
  hier	
  
een	
  korte	
  (Engelse)	
  uitleg	
  over:	
  
	
  

	
  
	
  
Een	
  groen	
  driehoekje	
   	
  betekent	
  dat	
  dat	
  programma	
  op	
  dit	
  moment	
  live	
  is.	
  	
  
	
  
Je	
  kan	
  de	
  weergave	
  van	
  de	
  Calendar	
  veranderen	
  in	
  dag,	
  week	
  of	
  maand.	
  Dit	
  kan	
  met	
  de	
  
knoppen	
  rechts	
  boven	
  de	
  Calendar	
  (Day,	
  Week,	
  Month).	
  
	
  
Door	
  te	
  klikken	
  op	
  een	
  programma	
  verschijnt	
  de	
  knop	
  Show	
  Content.	
  Door	
  hier	
  op	
  te	
  klikken	
  
krijg	
  je	
  een	
  gedetailleerde	
  weergave	
  van	
  de	
  inhoud	
  van	
  het	
  programma.	
  
	
  
	
   	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

5. History	
  (Geschiedenis)	
  
	
  
Onder	
  History	
  	
  (Geschiedenis)	
  kan	
  je	
  alles	
  bekijken	
  wat	
  is	
  afgespeeld.	
  
	
  

6. Help	
  
	
  
Onder	
  het	
  kopje	
  Help	
  kan	
  je	
  de	
  uitgebreide	
  handleiding	
  vinden.	
  Deze	
  is	
  er	
  alleen	
  in	
  het	
  
Engels.	
  
	
  

7. Gebruikersnaam/Logout	
  
	
  
Hier	
  kan	
  je	
  je	
  gebruikersgegevens	
  bekijken	
  en	
  uitloggen.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Deze	
  handleiding	
  is	
  opgesteld	
  door	
  Rotslab	
  in	
  het	
  kader	
  van	
  RotsRadio.	
  Op	
  deze	
  handleiding	
  
geldt	
  het	
  creative	
  commons	
  principe;	
  deze	
  handleiding	
  mag	
  (in	
  delen)	
  worden	
  verwerkt	
  en	
  
verder	
  gedeeld	
  mits	
  er	
  door	
  de	
  gebruiker	
  gelijk	
  gedeeld	
  wordt.	
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